
การจัดทําใบนําสงเอกสารการกู�ยืมเงิน 
และการจัดทําใบนําสงเอกสารเพ่ิมเติมผานระบบ e-Studentloan 

 
1. ข้ันตอนการตรวจสอบแบบยืนยันคาเลาเรียน พร�อมกับสร�างใบนําสงเอกสารการกู�ยืม (กองทุน กยศ.) 

สถานศึกษาสามารถดําเนินการตรวจสอบแบบยืนยันค�าเล�าเรียน พร�อมกับสร�างใบนําส�งเอกสารการกู�ยืม โดยมีข้ันตอนการ
ดําเนินการดังนี้ 

1.1 Login เข�าระบบด�วยรหัสผู�ใช�งานในส�วนของผู�บริหารสถานศึกษา โดยไปท่ีเมนู 3. ลงทะเบียน       3.1 บันทึกข�อมูล       
           ตรวจสอบใบลงทะเบียนและส�งข�อมูล พร�อมสร�างใบนําส�งเอกสาร  ดังรูปท่ี 1 

 
รูปท่ี 1 

 
1.2 ระบบจะแสดงหน�าจอให�สถานศึกษาระบุ e-Mail ท่ีจะขอรับรหัสผ�าน OTP เพ่ือใช�ในการพิสูจน?ตัวตน ดังรูปท่ี 2 

 
รูปท่ี 2 

 
 
 
 
 



 
 

1.3 โดยระบบ e-Studentloan จะทําการจัดส�งรหัส OTP ไปยัง e-Mail ตามท่ีสถานศึกษาได�ทําการระบุไว� ซ่ึงสถานศึกษา  
     จะต�องนํารหัส OTP ท่ีเปEนตัวเลข 6 หลัก มายืนยันในระบบ e-Studentloan ดังรูปท่ี 3 

 
รูปท่ี 3 

 
1.4 เม่ือสถานศึกษาทําการยืนยันรหัส OTP เรียบร�อยแล�ว สถานศึกษาถึงจะสามารถเข�าสู�หน�าจอ ตรวจสอบใบลงทะเบียน

และส�งข�อมูล พร�อมสร�างใบนําส�งเอกสารได�  ดังรูปท่ี 4 

 
รูปท่ี 4 

 
 
 
 
 



1.5 ให�สถานศึกษาทําการเลือกเง่ือนไขในการแสดงข�อมูล จากนั้นให�กดปุIม  ระบบจะแสดง        
รายชื่อของผู�กู�ยืมเพ่ือให�สถานศึกษาทําการเลือกรายชื่อของผู�กู�ยืมท่ีได�มีการตรวจสอบความถูกต�องของเอกสาร
แบบลงทะเบียนฯ เรียบร�อยแล�ว ดังรูปท่ี 5 

 
รูปท่ี 5 

 
 
 
 
 
 
 



1.6 ให�สถานศึกษาทําการเลือก   หน�ารายชื่อผู�กู�ยืมท่ีได�มีการตรวจสอบความถูกต�องของเอกสารแบบลงทะเบียนฯ 

เรียบร�อยแล�วและจะจัดทําใบนําส�งเพ่ือส�งเอกสารการกู�ยืมเงินให�กับธนาคาร จากนั้นให�กดปุIม   
      ดังรูปท่ี 6 

 
รูปท่ี 6 

 
 
 
 
 
 

 



1.7 ระบบแสดงรายชื่อของผู�กู�ยืมตามท่ีสถานศึกษาได�เลือกข�อมูลไว� เพ่ือให�ตรวจสอบความถูกต�องอีกครั้งก�อนท่ีจะ     
ยืนยันผลการตรวจสอบความถูกต�องของแบบลงทะเบียนเรียนฯ ดังรูปท่ี 7 

 
รูปท่ี 7 

 
1.8 หากสถานศึกษาต�องการเพ่ิมรายชื่อเพ่ิมเติม ให�สถานศึกษากดปุIม  ระบบจะกลับมาท่ีหน�าจอการค�นหา

ข�อมูล โดยสถานศึกษาสามารถค�นหาข�อมูลเพ่ิมเติมได�  
1.9 หากสถานศึกษาต�องการยกเลิกรายการเปEนรายบุคคล หรือต�องการยกเลิกทุกรายการท่ีได�ทําการเลือกมาสามารถ

ดําเนินการได�ดังนี้ 
1.9.1 กรณีต�องการยกเลิกรายการเปEนรายบุคคล ให�สถานศึกษาทําการกดปุIม  หน�าลําดับท่ีของรายการท่ี

ต�องการยกเลิก 

1.9.2 กรณีต�องการยกเลิกทุกรายการท่ีได�ทําการเลือก ให�สถานศึกษาทําการกดปุIม  ระบบจะ
ทําการยกเลิกรายการท้ังหมดท่ีสถานศึกษาเลือกไว� 

1.10 เม่ือสถานศึกษาทําการเลือกรายชื่อของผู�กู�ยืมเงินท่ีจะยืนผลการตรวจสอบความถูกต�องของเอกสารแบบลงทะเบียนเรียนฯ 

เรียบร�อยแล�ว ให� ทําการกดปุIม  เ พ่ือยืนยันผลการตรวจสอบความถูกต�อง           
ของเอกสารแบบลงทะเบียนเรียนฯ โดยระบบจะทําการสร�างใบนําส�งเอกสารการกู�ยืมให�อัตโนมัติ ซ่ึงสถานศึกษา
สามารถพิมพ?ใบนําส�งเอกสารการกู�ยืมโดยการกดปุIม  ตามรายการท่ีแสดงได� 



 
รูปท่ี 8 

 
หมายเหตุ : ระบบจะทําการสร�างใบนําส�งเอกสารการกู�ยืมให�อัตโนมัติ โดยแบ�งเปEน 2 ประเภทดังนี้ 

1. ใบนําส�งเอกสารสัญญาและแบบยืนยันค�าเล�าเรียน ใช�สําหรับผู�กู�ยืมรายใหม� ผู�กู�ยืมรายเก�าท่ีย�ายสถานศึกษา 
หรือเปลี่ยนระดับการศึกษา 

2. ใบนําส�งเอกสารแบบยืนยันค�าเล�าเรียน ใช�สําหรับผู�กู�ยืมรายเก�าเลื่อนชั้นปT และสําหรับการจัดส�งเอกสารการ
กู�ยืมในภาคเรียนท่ี 2 และภาคเรียนท่ี 3  

 
 
2. ข้ันตอนการพิมพ5เอกสารใบนําสงเอกสารการกู�ยืม 
 สถานศึกษาสามารถทําการพิมพ?เอกสารใบนําส�งเอกสารการกู�ยืม ได�ตลอดเวลา โดยดําเนินการดังนี้ 

2.1 Login เข�าระบบด�วยรหัสผู�ใช�งานในส�วนของผู�ปฏิบัติงานสถานศึกษา โดยไปท่ีเมนู 3. ลงทะเบียน                            
      3.3 ใบนําส�งเอกสารการกู�ยืม       พิมพ?ใบนําส�งเอกสารการกู�ยืม ดังรูปท่ี 9 

 
รูปท่ี 9 

 
 
 
 
 



 

2.2 ระบบจะเข�าสู�หน�าจอให�ค�นหารายการ ให�สถานศึกษาระบุปTการศึกษา ภาคเรียน และเง่ือนไขในการค�นหา ดังรูปท่ี 10 

 
รูปท่ี 10 

 

2.3 เม่ือสถานศึกษากดปุIม  ระบบจะแสดงรายการใบนําส�งเอกสาร ดังรูปท่ี 11 

 
รูปท่ี 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.4 สถานศึกษาสามารถพิมพ?เอกสารได�โดยการกดท่ีปุIม  ระบบจะแสดงเอกสารใบนําส�ง เพ่ือสามารถทําการพิมพ?เอกสารได� 
 

  
รูปท่ี 12 

 
หมายเหตุ : เม่ือสถานศึกษาดําเนินการพิมพ?เอกสารเสร็จสิ้น ขอให�ผู�บริหารสถานศึกษาหรือผู�มีอํานาจทําการลงลายมือชื่อ

เพ่ือรับรองเอกสารก�อนนําส�ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. ข้ันตอนการสร�างใบนําสงเอกสารเพ่ิมเติม  
 
สถานศึกษาสามารถทาการจัดทาเอกสารใบนาส�งเอกสารเพ่ิมเติม ในกรณีท่ีธนาคารแจ�งเอกสารไม�ถูกต�อง โดยสถานศึกษา

สามารถจัดทาใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติม ได�โดยดําเนินการดังนี้  
 

3.1 Login เข�าระบบด�วยรหัสผู�ใช�งานในส�วนของผู�ปฏิบัติงานสถานศึกษา โดยไปท่ีเมนู  3. ลงทะเบียน                               
           3.4 ใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติม       บันทึกใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติม ดังรูปท่ี 13 

 

 
รูปท่ี 13 

 

3.2 ระบบจะแสดงหน�าจอค�นหาข�อมูล ให�สถานศึกษาทําการระบุปTการศึกษา ภาคเรียน และเลขบัตรประชาชนของผู�กู�ยืม  
ท่ีจะจัดทําเอกสารเพ่ิมเติม และทําการกดปุIม  ระบบจะแสดงรายละเอียด ดังรูปท่ี 14 

 
รูปท่ี 14 

 



 
3.3 ให�สถานศึกษาระบุ วันท่ีอ�างอิงตาม e-Mail ท่ีได�รับจากธนาคาร พร�อมเลือกรายการเอกสารท่ีต�องการส�งเพ่ิมเติม 

จากนั้นให�กดปุIมบันทึกข�อมูล ดังรูปท่ี 15 
  

 
รูปท่ี 15 

 

3.4  เม่ือสถานศึกษาทําการบันทึกรายการระบบจะแสดงรายการข�อมูลท่ีได�ทําการบันทึกทางด�านล�างพร�อมแสดง
รายละเอียด เม่ือสถานศึกษาทําเลือกรายชื่อท่ีต�องการจัดส�งเอกสารเพ่ิมเรียบร�อยแล�ว ให�กดปุIม           
โดยระบบจะทําการสร�างใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติมให�อัตโนมัติ ดังรูปท่ี 16 

 

 
รูปท่ี 16 



4. การพิมพ5ใบนําสงเอกสารเพ่ิมเติม  
 

เม่ือสถานศึกษาได�ทําการสร�างข�อมูลในใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติมสถานศึกษา สามารถทําการพิมพ?เอกสารใบนําส�ง
เอกสารเพ่ิมเติม ได�ตามรายการดังนี้  
 
4.1 Login เข�าระบบด�วยรหัสผู�ใช�งานในส�วนของผู�ปฏิบัติงานสถานศึกษา โดยไปท่ีเมนู  3. ลงทะเบียน                               
           3.4 ใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติม       พิมพ?ใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติม ดังรูปท่ี 17 
 

 
รูปท่ี 17 

 

4.2  ระบบจะเข�าสู�หน�าจอให�ค�นหารายการ ให�สถานศึกษาระบุปTการศึกษา ภาคเรียน และเง่ือนไขในการค�นหา            
และกดปุIม  เพ่ือแสดงรายการใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติมท่ีได�สร�างไว� ดังรูปท่ี 18 

  

 
รูปท่ี 18 

 
 
 
 
 
 
 



4.3 เม่ือสถานศึกษากดปุIม พิมพ? ระบบจะแสดงใบนําส�งเอกสารใบนําส�งเอกสารเพ่ิมเติม ดังรูปท่ี 19 
 

 
รูปท่ี 19 

 

หมายเหตุ : เม่ือสถานศึกษาดําเนินการพิมพ?เอกสารเสร็จสิ้น ขอให�ผู�บริหารสถานศึกษาหรือผู�มีอํานาจทําการลงลายมือชื่อ
เพ่ือรับรองเอกสารก�อนนําส�ง 

 


