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1. การเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing)

1.1 การสรา้ง  Packing เตรยีมจัดส่งเอกสาร 

หลังจากทีส่ถานศกึษาจัดท าใบน าส่งเอกสารกู้ยมืเงินให้กับผูกู้้ยมืในระบบตัวแทน

เรยีบรอ้ยแล้ว  สถานศกึษาสามารถค้นหาขอ้มูลใบน าส่งเอกสารที่ระบบตัวแทน เพื่อเตรยีมการ

จัดส่งเอกสาร(Packing) ได้

ด าเนินการด้วยผูใ้ชง้านสิทธิ ์ผูท้ ารายการ (Maker)/ผูต้รวจสอบรายการ (Checker)

(ทกุระดับการศกึษา)



การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

4

การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การสร้าง  Packing เตรียมจัดส่งเอกสาร (1/5)

เลือกเมนูทางด้านซ้าย 
เตรยีมจัดส่งเอกสาร(Packing)

1



การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

5

การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การสร้าง  Packing เตรียมจัดส่งเอกสาร (1/5)

2

เลือกค้นหาข้อมลูใบน าสง่เอกสาร
ท่ีต้องการเตรียมจัดสง่เอกสาร

3



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การสร้าง  Packing เตรียมจัดส่งเอกสาร (1/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

6

5

สามารถกดเพื่อเลือก
รายการท้ังหมดในหน้านี้

กดปุม่ สรา้ง Packing

4

เลือกรายการ
ใบน าสง่เอกสาร



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การสร้าง  Packing เตรียมจัดส่งเอกสาร (1/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

7

6

กดปุม่ ยืนยัน  เพื่อยืนยนั
การสร้าง Packing



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การสร้าง  Packing เตรียมจัดส่งเอกสาร (1/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

8

หลังจากสร้าง Packing ส าเร็จ สถานะจะเปล่ียนจาก 
รอ Packing เปน็ Packing พรอ้มส่ง  และสามารถเพ่ิม
ข้อมลูรายละเอียดติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking) 
ต่อได้เลย

สามารถกดปุม่
พิมพ์ Packing

7
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1. การเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing)

1.2 การเพ่ิมใบน าส่งเอกสารใน Packing ทีส่รา้งเตรยีมจัดส่งแล้ว 

เมื่อสถานศกึษาตรวจสอบขอ้มูลการเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing) แล้วพบว่า มใีบน าส่ง

เอกสารทีไ่ม่ครบถ้วนต้องการเพิ่มใบน าส่งในการเตรยีมการจัดส่งน้ันๆ  สถานศกึษาสามารถ

เพิม่ใบน าส่งเอกสารได้กรณทีีย่งัไม่ได้เพิ่มขอ้มูลรายละเอยีดการติดตามจัดส่ง (Tracking)

หากเพิม่ขอ้มูลรายละเอยีดการติดตามจัดส่งแล้วจะต้องยกเลิกการเตรยีมจัดส่งเอกสารเท่าน้ัน

ด าเนินการด้วยผูใ้ชง้านสิทธิ ์ผูท้ ารายการ (Maker)/ผูต้รวจสอบรายการ (Checker)

(ทกุระดับการศกึษา)



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : สร้าง Packing เอกสารใบน าส่ง  โดย สถานศึกษา (1/4)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

10

1

กดปุม่ เพ่ิมใบน าส่ง



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : สร้าง Packing เอกสารใบน าส่ง  โดย สถานศึกษา (2/4)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

11

4

2

3
คีย์เลขท่ีใบน าสง่

เอกสารท่ีต้องการเพ่ิม

กดปุม่ บันทึก 
เพ่ือเพ่ิมใบน าสง่

คลิกท่ีด้านนอกช่องคีย์เลขท่ี
ใบน าสง่ เพื่อให้ระบบดึงข้อมลู

ใบน าสง่เอกสาร



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : สร้าง Packing เอกสารใบน าส่ง  โดย สถานศึกษา (3/4)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

5

เพ่ิมใบน าสง่ส าเรจ็
กด ตกลง 



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : สร้าง Packing เอกสารใบน าส่ง  โดย สถานศึกษา (3/4)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

หลังจากเพ่ิมใบน าสง่ใน Packing ส าเร็จ 
รายการใบน าสง่ แสดงใบน าสง่เอกสารท่ีเพ่ิม
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1. การเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing)

1.3 การลบใบน าส่งเอกสารใน Packing ทีส่รา้งเตรยีมจัดส่งแล้ว 

เมื่อสถานศกึษาตรวจสอบขอ้มูลการเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing) แล้วพบว่า มใีบน าส่ง

เอกสารทีไ่ม่ต้องการน าส่งในการเตรยีมการจัดส่งน้ันๆ  สถานศกึษาสามารถลบใบน าส่ง

เอกสารได้กรณทีีย่งัไม่ได้เพิม่ขอ้มูลรายละเอยีดการติดตามจัดส่ง (Tracking) หากเพิม่ขอ้มูล

รายละเอยีดการติดตามจัดส่งแล้วจะต้องยกเลิกการเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing) เท่าน้ัน

ด าเนินการด้วยผูใ้ชง้านสิทธิ ์ผูท้ ารายการ (Maker)/ผูต้รวจสอบรายการ (Checker)

(ทกุระดับการศกึษา)



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การลบใบน าส่งเอกสารใน Packing ท่ีสร้างเตรียมจัดส่งแล้ว  (1/3)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

15

1

กดปุม่ ลบรายการ  เพื่อลบ
ใบน าสง่ออกจาก Packing



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การลบใบน าส่งเอกสารใน Packing ท่ีสร้างเตรียมจัดส่งแล้ว  (2/3)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)
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2

กดปุม่ ยืนยัน เพื่อยืนยันลบ
รายการใบน าสง่เอกสาร



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การลบใบน าส่งเอกสารใน Packing ท่ีสร้างเตรียมจัดส่งแล้ว  (3/3)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

17

ลบใบน าสง่ออกจากการ
เตรียมการจัดสง่ (Packing) 

ส าเร็จ  
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1. การเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing)

1.4 การยกเลิกการเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing) 

เมื่อสถานศกึษาตรวจสอบขอ้มูลเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing) แล้วพบว่า  ขอ้มูล

ไม่ถูกต้องหรอืต้องการแก้ไขรายการใบน าส่งเอกสารทีม่ขีอ้มูลติดตามจัดส่ง (Tracking) แล้ว  

สถานศกึษาสามารถการยกเลิกการเตรยีมจัดส่งเอกสาร (Packing) ได้กรณทีีส่ถานะการจัดส่ง

รอจัดส่งพสัดุและสถานะอยูร่ะหว่างขนส่งเท่าน้ัน

ด าเนินการด้วยผูใ้ชง้านสิทธิ ์ผูท้ ารายการ (Maker)/ผูต้รวจสอบรายการ (Checker)

(ทกุระดับการศกึษา)



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การยกเลิกการเตรียมจัดส่งเอกสาร(Packing) (1/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

19

เลือกเมนูทางด้านซ้าย 
ติดตามการจัดส่งเอกสาร

(Tracking)

1



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การยกเลิกการเตรียมจัดส่งเอกสาร(Packing) (2/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

20

2

เลือกค้นหาข้อมลู Packing 
ท่ีต้องการยกเลิก

3

4

กดปุม่ แก้ไข



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การยกเลิกการเตรียมจัดส่งเอกสาร(Packing) (3/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

21

5

กดยกเลิก Packing



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การยกเลิกการเตรียมจัดส่งเอกสาร(Packing) (4/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

22

6

กดปุม่ ยืนยัน  เพื่อยืนยนั
ยกเลิก  Packing



การเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) : การยกเลิกการเตรียมจัดส่งเอกสาร(Packing) (5/5)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

23

ยกเลิก Packing ส าเร็จ
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2. การติดตามการจัดส่งเอกสาร(Tracking)

2.1 การเพ่ิม/แก้ไขข้อมูลรายละเอยีดการจัดส่ง

หลังจากทีส่ถานศกึษาเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) เรยีบรอ้ยแล้ว  สถานศกึษา

สามารถค้นหาขอ้มูลเพื่อเพิม่ข้อมูลรายละเอยีดการติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) ได้  

ด าเนินการด้วยผูใ้ชง้านสิทธิ ์ผูท้ ารายการ (Maker)/ผูต้รวจสอบรายการ (Checker)

(ทกุระดับการศกึษา)



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดการจัดส่ง (1/6)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)
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เลือกเมนูทางด้านซ้าย 
ติดตามการจัดส่งเอกสาร

(Tracking)

1



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดการจัดส่ง (2/6)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

26

2

เลือกค้นหาข้อมลู Packing ท่ีเพ่ิม/
แก้ไขข้อมลูรายละเอียดการจัดสง่

3

4

กดปุม่ แก้ไข



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดการจัดส่ง (3/6)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

27

5

กดปุม่ แก้ไข



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดการจัดส่ง (4/6)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

28

6

เพ่ิมข้อมลูรายละเอียดติดตาม
การจัดสง่(Tracking)

7

กดปุม่ บนัทึก



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดการจัดส่ง (5/6)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)
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8

กดปุม่ ยืนยัน  เพื่อยืนยนั
การบนัทึกข้อมลูการจัดสง่



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การเพิ่ม/แก้ไขข้อมูลรายละเอียดการจัดส่ง (6/6)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

30

บนัทึกข้อมลูการจัดสง่ 
ส าเร็จ
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2. การติดตามการจัดส่งเอกสาร(Tracking)

2.2 การดูข้อมูลติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking)

หลังจากทีส่ถานศกึษาเตรยีมการจัดส่งเอกสาร (Packing) และเพิม่ขอ้มูลรายละเอียด

การติดตามจัดส่ง (Tracking) เรยีบรอ้ยแล้ว  สถานศกึษาสามารถค้นหาเพื่อดูขอ้มูลทีบ่ันทึกได้  

ด าเนินการด้วยผูใ้ชง้านสิทธิ ์ผูท้ ารายการ (Maker)/ผูต้รวจสอบรายการ (Checker)

(ทกุระดับการศกึษา)



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การดูข้อมูลติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) (1/3)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

32

เลือกเมนูทางด้านซ้าย 
ติดตามการจัดส่งเอกสาร

(Tracking)

1



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การดูข้อมูลติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) (2/3)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

33

2

3

กดปุม่ ค้นหา

33

เลือกค้นหาข้อมลูเตรียมจัดสง่เอกสาร
(Packing) ท่ีต้องการดขู้อมลูติดตาม
การจัดสง่ (Tracking) 

4

กดปุม่ ดรูายละเอียด



ติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) : การดูข้อมูลติดตามการจัดส่งเอกสาร (Tracking) (3/3)

การเตรียมจัดส่งเอกสาร (Packing) ติดตามการจัดสง่เอกสาร (Tracking)

34

แสดงรายละเอียดข้อมติูดตามการจัดสง่
เอกสาร (Tracking)

สามารถกดปุม่
พิมพ์ Packing

5



ส้ินสุดคู่มอืการด าเนินงานส าหรบัระบบตวัแทน 
(สถานศกึษา) 

ระบบกองทนุเงนิใหกู้ย้มืเพ่ือการศกึษาแบบดจิทิลั
Digital Student Loan Fund System : DSL 


