
การด าเนินการในระบบ
e-Audit

(ส าหรับสถานศึกษาทีม่กีารกู้ยืมเงนิค่าเล่าเรียนและ
ค่าใช้จ่ายทีเ่กีย่วเน่ืองกบัการศึกษาเท่าน้ัน)
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การตรวจสอบขอ้มูล e-Audit

การน าขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit1

2

การด าเนินการในระบบ e-Audit 
ส าหรับสถานศึกษา
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สถานศึกษาสามารถด าเนินการจดัส่งได ้2 วิธีคือ

การส่งไฟลข์อ้มูลเขา้ระบบ e-Audit

การบนัทึกขอ้มูลรายตวั1

2

1. การน าข้อมูลเข้าระบบ e-Audit
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วิธีท่ี 1. การบนัทึกขอ้มูลรายตวั
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1
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ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มดูขอ้มูล

2

3
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กดปุ่มเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูล4
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5

7

6

เลือกเง่ือนไขการคน้หาเป็นเลขประจ าตวัประชาชน

กดปุ่มคน้หา

กรอกขอ้มูลเลขประจ าตวัประชาชน 13 หลกัของนกัเรียน/นกัศึกษา
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สถานศึกษาจะตอ้งด าเนินการกรอกรายละเอียดขอ้มูลในส่วนของค่าเล่าเรียน
และค่าใชจ่้ายเก่ียวเน่ืองกบัการศึกษา โดยตอ้งระบุเลขท่ีเอกสาร, 

วนัท่ีของเอกสาร , จ  านวนเงิน เป็นตน้ 

8

กดปุ่มบนัทึกขอ้มูล (ระบบจะท าการบนัทึกขอ้มูลตามท่ีสถานศึกษาไดก้รอกรายละเอียดไว)้9
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มี 3 ขั้นตอน ดงัน้ี

การรับไฟลใ์นระบบ e-Audit

การกรอกขอ้มูลใน Excel File

การส่งไฟลเ์ขา้ระบบ e-Audit

1

2

3

วิธีท่ี 2. การส่งไฟลข์อ้มูลเขา้ระบบ e-Audit
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ขั้นตอนท่ี 1 การรับไฟลใ์นระบบ e-Audit
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1

12



ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มดูขอ้มูล

2

3
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กดปุ่มสร้างขอ้มูล4
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กดปุ่มตกลง5

15



กดปุ่มรับไฟล์6
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กดปุ่มตกลง7
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ใหส้ถานศึกษาเลือกต าแหน่งท่ีจะท าการบนัทึก 
และกดปุ่ม Save เพื่อท าการบนัทึกขอ้มูล
ลงบนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของสถานศึกษา

8
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การแตกไฟลด์ว้ยโปรแกรม 7-Zip สามารถด าเนินการแตกไฟลไ์ดโ้ดยการ
คลิกขวาท่ี File.zip แลว้เลือก 7-Zip และเลือกแยกไฟล์ทีน่ี่

เม่ือท าการแตกไฟลเ์รียบร้อยแลว้จะไดไ้ฟลข์อ้มูลท่ีเป็น Excel File

การแตกไฟลด์ว้ยโปรแกรม 7-Zip
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การแตกไฟล์ด้วยโปรแกรม WinRAR สามารถด าเนินการแตกไฟล์ได้โดยการ
คลิกขวาท่ี File.zip แล้วเลือก Extract Here เม่ือท าการแตกไฟล์เรียบร้อยแล้ว

จะได้ไฟล์ข้อมลูท่ีเป็น Excel File

การแตกไฟล์ด้วยโปรแกรม WinRAR
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ขั้นตอนท่ี 2 การกรอกขอ้มูลใน Excel File
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Column A ถึง Column H
เป็นส่วนท่ีดึงขอ้มูลมาจากระบบ e-Studentloan ขอ้มูลในส่วนน้ีหา้ม

แกไ้ขขอ้มูลใดๆ ทั้งส้ิน

Column I ถึง Column N
เป็นส่วนท่ีสถานศึกษาจะตอ้งด าเนินการ

ระบุขอ้มูลเพ่ือน าส่งเขา้ระบบ
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ใหส้ถานศึกษาระบุขอ้มูลเลขท่ีใบแจง้หน้ี/เลขท่ีใบเสร็จ , วนัท่ีของเอกสาร และ
จ านวนเงินค่าเล่าเรียน

ในกรณทีีผู้่กู้ยืมไม่ได้ขอกู้ยืมในส่วนของค่าเล่าเรียนฯ
ในส่วนของเลขท่ีใบแจง้หน้ี/เลขท่ีใบเสร็จ , วนัท่ีของเอกสาร 

จะใส่ขอ้มูลหรือไม่ใส่กไ็ด ้แต่ในช่องจ านวนเงนิค่าเล่าเรียนให้สถานศึกษาใส่จ านวนเงนิ 0 
บาท ห้ามเว้นว่างเดด็ขาด
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ใหส้ถานศึกษาระบุขอ้มูลเลขท่ีใบแจง้หน้ี/เลขท่ีใบเสร็จ , 
วนัท่ีของเอกสาร และจ านวนเงินค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวเน่ืองกบัการศึกษา

ในกรณทีีผู้่กู้ยืมไม่ได้ขอกู้ยืมในส่วนของ
ค่าใช้จ่ายทีเ่กีย่วเน่ืองกบัการศึกษา

ในส่วนของเลขท่ีใบแจง้หน้ี/เลขท่ีใบเสร็จ , วนัท่ีของเอกสาร 
จะใส่ขอ้มูลหรือไม่ใส่กไ็ด ้แต่ในช่องจ านวนเงนิค่าใช้จ่ายทีเ่กีย่วเน่ืองกบัการศึกษาให้สถานศึกษาใส่จ านวนเงนิ 0 บาท ห้ามเว้นว่างเดด็ขาด
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ข้อมูลของผู้กู้ยืมรายใดที่สถานศึกษายงัไม่พร้อมทีจ่ะส่งข้อมูล 
ทางสถานศึกษาสามารถ Delete ข้อมูลของ Row น้ันได้เลย

เลือก Row ท่ีตอ้งการ จากนั้นใหค้ลิก
Mouse ขวาและเลือก Delete
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เม่ือสถานศึกษาด าเนินการระบุขอ้มูลเรียบร้อยแลว้ 
สถานศึกษากจ็ะไดข้อ้มูลท่ีจะพร้อมส่งเขา้ระบบ e-Audit 

ซ่ึงในขั้นตอนต่อไปซ่ึงสถานศึกษาจะตอ้งด าเนินการ Zip ไฟลข์อ้มูล
ก่อนท่ีจะส่งขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit
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ขั้นตอนท่ี 3 การส่งไฟลเ์ขา้ระบบ e-Audit

ในการจดัท าไฟล์ Excel เขา้ระบบ สถานศึกษาตอ้งบนัทึกเป็น
ไฟล์ Excel ท่ีเป็นนามสกลุ .xls เท่านั้น ก่อนส่งเขา้ระบบ e-Audit 
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1
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ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มดูขอ้มูล

2

3

30



กดปุ่ม Browse

4

31



กดปุ่ม Open

5
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กดปุ่มตกลง เพื่อท าการส่งขอ้มูลเขา้ระบบ
6
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เม่ือสถานศึกษาด าเนินการส่งขอ้มูลเขา้ระบบเรียบร้อยแลว้
ระบบจะท าการตรวจสอบขอ้มูลวา่ขอ้มูลท่ีส่งมานั้นรูปแบบถูกตอ้งหรือไม่ 

หากถูกตอ้งจะแสดงขอ้ความวา่ ส าเร็จ

7

หมายเหตุ : เม่ือสถานศึกษาส่งขอ้มูลเขา้ระบบเรียบร้อยแลว้จะตอ้งรอ 1 วนัท าการ 
เพื่อท่ีระบบจะไดท้ าการประมวลผล จากนั้นใหส้ถานศึกษาด าเนินการตรวจสอบขอ้มูล
วา่สถานศึกษาของท่านมีเงินส่วนเกินภายในสถานศึกษาหรือไม่
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2. การตรวจสอบข้อมูล e-Audit
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1
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ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มดูขอ้มูล

2

3
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เป็นส่วนท่ีแสดงสถานะการรับไฟล ์ส่งไฟล ์และประมวลผลระบบ e-Audit ของถานศึกษา ถา้มีการส่งขอ้มูลส าเร็จ
สัญลกัษณ์จะเป็นเคร่ืองหมาย (ส าหรับสถานศึกษาท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit แบบรายตวั แลว้เห็นวา่ระบบแจง้
สถานะการรับไฟล ์และส่งไฟล ์เป็นเคร่ืองหมาย สถานศึกษาอยา่ตกใจเพราะสถานศึกษามิไดด้  าเนินการรับไฟล ์และส่งไฟลผ์า่น
ระบบ e-Audit แต่เลือกวธีิการท่ีจะท าการบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit แบบรายตวัแทน)

39



เป็นส่วนท่ีแสดงยอดจ านวนคนและจ านวนเงินท่ีมีการยนืยนัขอ้มูลการลงทะเบียนในระบบ e-Studentloan
(เฉพาะนกัเรียน นกัศึกษา ท่ีมียอดค่าเล่าเรียน + ค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวเน่ืองกบัการศึกษา รวมกนัแลว้มียอดมากกวา่ 0 บาท) 
โดยแยกเป็นผูกู้ท่ี้ไดรั้บโอนเงินและผูกู้ท่ี้ถกูยกเลิกหลงัจากส่งขอ้มูลใหธ้นาคาร
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เป็นส่วนท่ีแสดงขอ้มูลจากการบนัทึกขอ้มูลรายตวั และการส่ง Excel File ตามท่ีทางสถานศึกษาส่งไฟลเ์ขา้มาในระบบ 
โดยมีการแยกรายละเอียดเป็นผูกู้ท่ี้มีเงินลงทะเบียนส่วนเกิน (โอนเงินแลว้) และผูกู้ท่ี้มีเงินลงทะเบียนส่วนเกิน (ยงัไม่ไดรั้บเงินโอน)

เป็นส่วนท่ีแสดงขอ้มูลการคืนเงินค่าเล่าเรียน และค่าใชจ่้ายท่ีเก่ียวเน่ืองกบัการศึกษาตามเงินคงคา้ง ซ่ึงสถานศึกษาไดคื้นเงิน
ใหก้บักองทุนฯ แลว้

41



เป็นส่วนท่ีแสดงรายละเอียดของผูกู้ท่ี้มีเงินคงคา้งในสถานศึกษา (ตามขอ้มูลท่ีสถานศึกษาด าเนินการบนัทึกเขา้ระบบ
เรียบร้อยแลว้) โดยแยกเป็นผูกู้ท่ี้คา้งเตม็จ านวน และผูกู้ท่ี้คา้งบางส่วน  ทั้งน้ีสถานศึกษาสามารถกดเพ่ือดูรายงานได้
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เป็นส่วนท่ีแสดงรายละเอียดของผูกู้ท่ี้สถานศึกษายงัไม่ด าเนินการบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit ทั้งน้ีสถานศึกษาสามารถ
กดเพื่อดูรายช่ือของผูกู้ท่ี้สถานศึกษายงัไม่ด าเนินการบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit ได ้(หากผูกู้ร้ายใดไดรั้บการโอนเงินแลว้จะมีขอ้มูลในช่อง
วนัท่ีโอนเงิน ซ่ึงสถานศึกษาสามารถส่งขอ้มูลเขา้ระบบe-Auditไดท้นัที)
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สถานศึกษาสามารถตรวจสอบรายช่ือ
ของนกัเรียน นกัศึกษาท่ีสถานศึกษายงัไม่ได้

ด าเนินส่งขอ้มูลเขา้ระบบ e-Audit ได้
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ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มพิมพร์ายงาน

2

3
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วิธีการพิมพแ์บบฟอร์ม กยศ. 205
ในระบบ e-Audit
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ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มดูรายละเอียด

2

3
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กดปุ่มพิมพร์ายงาน เพื่อพิมพแ์บบฟอร์ม กยศ. 205 ของแต่ละธนาคาร 4
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ตวัอยา่งแบบฟอร์ม กยศ. 205
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วิธีการพิมพแ์บบฟอร์ม กยศ. 206
ในระบบ e-Audit
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ใส่เง่ือนไขท่ีตอ้งการ
เรียกดูขอ้มูล

กดปุ่มพิมพร์ายงาน เพื่อพิมพแ์บบฟอร์ม กยศ. 206

2

3
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ตวัอยา่งแบบฟอร์ม กยศ. 206
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Thank you
กองทุนเงนิให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา

ให้โอกาส ให้อนาคต


