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1. การยกเลิกการอนุมัติบันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร 

กรณสีถานศกึษายังไม่บันทึกค่าเล่าเรยีน

ตามทีล่งทะเบยีนจรงิ และผูกู้้ยืมยังไม่ได้ยืนยันยอดเบิกเงิน
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การยกเลิกการอนุมัติบันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร

ด าเนินการด้วยผู้ตรวจสอบรายการ (Checker) และผู้ท ารายการ (Maker) 
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

1

ก

สามารถกดปุม่ “ประวัติการท ารายการ”  
เพื่อดูประวัติการท ารายการท่ีผ่านมาได้

กรณีผู้ตรวจสอบรายการท าการอนุมัติค่าใช้จ่ายตามหลักสูตรไปแล้ว แต่ยังไม่บันทึกค่าเล่าเรยีนตามที่ลงทะเบียนจรงิ
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

2

ระบบแสดงรายละเอียดข้อมูล
ท่ีด าเนินการก่อนหน้า

4



การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

3 ท าการกดปุม่ ยกเลิกการอนุมัติ
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

ระบุเหตุผลท่ียกเลิก

4

5
กดปุม่ ยืนยัน
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

เมื่อกดปุม่ ยืนยืน ข้อมูลในหน้ารายละเอียด
จะถูกส่งกลับไปท่ีผู้ท ารายการ โดยข้อมูล
หน้ารายละเอียดของผู้ตรวจสอบรายการจะ
หายไป
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

ผู้ท ารายการเข้ามาตรวจสอบข้อมูล โดย
สถานะจะเปล่ียนเปน็ รอบันทึกค่าใช้จ่าย
กดปุม่แว่นขยาย

6
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

7

ก

สามารถกดปุม่ “ประวัติการท ารายการ”  
เพื่อดูประวัติการท ารายการท่ีผ่านมาได้
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

7

ผู้ท ารายการเข้ามาระบุรายละเอียด
เข้าไปใหม่ให้ถูกต้องข้อมูล

7

7
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

ผู้ท ารายการสามารถกดเข้าไปดู
ประวัติการท ารายการท่ีผ่านมาได้8
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การยกเลิกการอนุมตัิค่าใชจ้่ายตามหลักสตูร

ระบบจะแสดง Popup Error  “ไม่
สามารถด าเนินการได้ เนื่องจากมีการ
บันทึกค่าเล่าเรียน ตามท่ีลงทะเบียนจริง
เรียบร้อยแล้ว”

กรณผีูต้รวจสอบรายการท าการอนุมัติค่าใชจ่้ายตามหลักสูตร และมกีารบนัทึกค่าใชจ่้ายตามทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว
จะไม่สามารถ ยกเลิกการอนุมัติได้

12



2. กรณสีถานศกึษาบันทึกค่าเล่าเรยีนตามทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว

แต่ผู้กู้ยืมยังไม่ได้ยืนยันยอดเบิกเงิน

หากสถานศกึษาต้องการแก้ไขค่าเล่าเรยีนตามทีล่งทะเบยีนจรงิ

ต้องด าเนินการอย่างไร
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เมนูด้านซ้ายเปน็ช่องทางหลัก
ในการบันทึกค่าเล่าเรียน
ตามท่ีลงทะเบียนจริง

1. ผู้ตรวจสอบรายการ เข้าเมนูด้านซ้ายเป็นช่องทางหลักในการบันทึกค่าเล่าเรียนตามท่ีลงทะเบียนจริง
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2. เลือกรายการดังกล่าว เพื่อเข้าไป

แก้ไขยอดค่าใช้จ่ายตามจริง

1. กรณีสถานศึกษาบันทึกค่าใช้จ่ายตามจริง

แล้ว แต่ผู้กู้ยืมยังไม่ได้ยืนยันยอดเบิกเงิน

สถานะจะข้ึนว่า “บันทึกค่าใช้จ่ายเสรจ็สิ้น”

1. กรณีสถานศึกษาบันทึกค่าใช้จ่ายตามจริงแล้ว แต่ผู้กู้ยืมยังไม่ได้ยืนยันยอดเบิกเงิน

สถานะจะข้ึนข้อความว่า “บันทึกค่าใช้จ่ายเสร็จสิ้น” ตามตัวอย่างด้านล่าง

2.     สถานศึกษาสามารถเลือกรายการดังกล่าว เพื่อเข้าไปแก้ไขยอดค่าใช้จ่ายตามจริงได้

กรณีประเภทการลงทะเบียนตามจริง
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3.     สถานศึกษาด าเนินการแก้ไขยอดค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวเน่ือง

16

กดปุ่มบันทึกค่าเล่าเรียน

แก้ไขยอดค่าเล่าเรียนและ
ค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวเน่ือง

2

1



3.     สถานศึกษาด าเนินการแก้ไขยอดค่าเล่าเรียน และค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวเน่ือง

6
เพื่อยืนยันค่าเล่าเรียน

3
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กรณีประเภทการลงทะเบียนเป็นเหมาจ่าย

หากมีผู้กู้ยืมรายใดรายหน่ึงในหลักสูตร และ

ช้ันปีใดๆ ท่ีท าแบบเบิกเงินไปแล้ว จะไม่สามารถ

แก้ไขข้อมูลค่าใช้จ่ายได้

วิธแีก้ไขคือ ให้ผู้กู้ยืมในหลักสูตร และช้ันปี

ดังกล่าว ยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงินให้ครบ

ทุกคน และสถานศึกษามาบันทึกใหม่
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2. กรณสีถานศกึษาบันทึกค่าใช้จ่ายตามจรงิแล้ว
และผู้กู้ยืมมายืนยันยอดเบิกเงินแล้ว

สถานศกึษาต้องการแก้ไขยอดค่าใช้จ่ายตามจรงิ
ต้องด าเนินการอย่างไร
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วิธีแก้ไขมีดังนี้

1. นักเรียน/นักศึกษายกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม

2. สถานศึกษาเห็นควรอนุมัติการยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม

3. สถานศึกษาบันทึกค่าเล่าเรียนตามท่ีลงทะเบียนจริงใหม่อีกคร้ัง
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1. นักเรียน/นักศึกษายกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม

1

2
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1. นักเรียน/นักศึกษายกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม

3

4
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1. นักเรียน/นักศึกษายกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม

5
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2. สถานศึกษาเห็นควรอนุมัติการยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงิน

หน้าจอสถานศกึษา
โดยผู้ตรวจสอบรายการ

6

7
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2.สถานศึกษาเห็นควรอนุมัติการยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงิน

หน้าจอสถานศกึษา

8
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2.สถานศึกษาเห็นควรอนุมัติการยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงิน

หน้าจอสถานศกึษา

9

10
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2.สถานศึกษาเห็นควรอนุมัติการยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงิน

หน้าจอผู้กู้ยืม

แสดงสถานะ “แบบยืนยันการเบิก
เงินกู้ยืถูกยกเลิก”
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3. สถานศึกษาบันทึกค่าเล่าเรียนตามท่ีลงทะเบียนจริงใหม่อีกคร้ัง

เมนูด้านซ้ายเปน็ช่องทางหลัก

ในการบันทึกค่าเล่าเรียนตามท่ี

ลงทะเบียนจริง
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3. สถานศึกษาบันทึกค่าเล่าเรียนตามท่ีลงทะเบียนจริงใหม่อีกคร้ัง
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11

14
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