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คูมือการดําเนินงานในระบบกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษาแบบดิจิทัล 
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ขั้นตอนการดําเนินงาน

ระบบสถานศึกษา

เมน ู“การสงคืนเงิน (e-Audit)”

วัตถุประสงคของเมนูนี ้เพื่อใหสถานศึกษาที่มีการกูยืมเงินคาเลาเรียนและคาใชจายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา ตรวจสอบจํานวนเงินคาเลาเรียนฯ ที่สถานศึกษาไดรับ

จริงจากผูกูยืมเงินแตละรายตามที่ไดลงทะเบียนเรียนจริง และสงผลการตรวจสอบดังกลาวใหกองทุน หากมีเงินที่ตองสงคืนกองทุน ขอใหจัดพิมพใบชําระเงิน กยศ. 205 

(Pay-in Slip) เพื่อเปนเอกสารประกอบการคืนเงินและใชในการลดยอดหนี้ใหกับผูกูยืมเงินแบบอัตโนมัติ
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กระบวนการคืนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา โดยสถานศึกษา
ยื่นคําขอส่งคืนเงิน

เจาหนาที่

ดูข้อมูลการส่งคืนเงิน

สรางขอมูล
รายงานการคืน
เงินเปน Excel

Upload ขอมูล
รายงานการคืนเงิน

เขาระบบ

พิมพใบชําระเงิน 
กยศ. 205 

(Pay-in Slip)

แจงผล
การคืนเงิน

ผูกูยืม
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ตองคืน
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เมนู “การสงคืนเงิน (e-Audit)”

เปนเมนูที่ใชสําหรับสถานศึกษาที่มีการกูยืมเงินคาเลาเรียนและคาใชจายที่เกี่ยวเนื่องฯ เพื่อรายงานขอมูลลงทะเบียนเรียน

จริงของผูกูยืมเงินทุกรายวามีผูกูยืมเงินรายใดบาง ที่มีเงินตองสงคืนหรือไมมีเงินสงคืนกองทุน

* ผูทํารายการ มีสิทธิ์ในการใชงานฟงกชัน นําไฟลขอมูลออก นําเขาขอมูล สอบถามรายละเอียดขอมูล

* ผูตรวจสอบรายการ มีสิทธิ์ในการใชงานฟงกชัน นําไฟลขอมูลออก นําเขาขอมูล สอบถามรายละเอียดขอมูล พิมพใบ

ชําระเงิน (กยศ.205) ยกเลิกการนําเขาขอมูล

การสงคืนเงิน (e-Audit) 
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

2

3

4

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สรางขอมูลนําออก
ที่ Tab “สรางขอมูลนําออก” 

ตัวชวยการคนหาจะแบงออกไดเปน 3 กลุมดังนี้

1.กําหนดปการศึกษา , ระดับการศึกษา , ภาคเรียน

2.เลือกคณะ/หลักสูตร (อุดมศึกษา),ประเภทวิชา/สาขาวิชา (อาชีวศึกษา) , แผนการเรียน (มัธยมศึกษา) โดยสามารถเลือกเปน

รายการ หรือสามารถเลือกทั้งหมด

3.ประเภทกองทุน , สถานะการโอนเงิน (โอนเงินสําเร็จ,อยูระหวางดําเนินการ, โอนเงินไมสําเร็จ , สถานะการรายงานการคืนเงิน 

(ยังไมไดรายงาน , รายงานแลว) 

4.เมื่อกําหนดเงื่อนไขตาม 1- 3 เรียบรอยแลวใหกดปุม “คนหา” ระบบจะแสดงรายละเอียดของขอมูล 

1
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สรางขอมูลนําออก

1. แสดงรายละเอียดขอมูลตามเงื่อนไข โดยขอมูลที่แสดงจะประกอบดวยขอมูลผูกู(ชื่อ นามสกุล, เลขประจําตัวประชาชน, รหัส

นักศึกษา) , ระดับการศึกษา ขอมูลการศึกษา(หลักสูตร , สาขาวิชา) , เลขยืนยันแบบเบิกเงิน ,ประเภทกองทุน , ยอดรวมคา

เลาเรียนที่ลงทะเบียนจริง , ยอดรวมคาเลาเรียนที่ผูกูยืมเงินเบิก , ยอดโอน , สถานะการรายงานการคืนเงิน ,สถานะการโอนเงิน

1
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สรางขอมูลนําออก
1. กรณีเลือกเงื่อนไข สถานะการรายงานการคืนเงินเปนรายงานแลว

2. ระบบแสดงรายละเอียดของขอมูล เลขที่ใบเสร็จ , วันที่ใบเสร็จ , จํานวนเงินที่ลงทะเบียนเรียจริง และวัตถุประสงคการคืน

เงิน

1

2
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สรางขอมูลนําออก

กรณีที่ตองการสรางขอมูลนําออกเปนไฟล Excel กดไปที่ปุม “สรางขอมูลนําออก”  (1)

1
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สรางขอมูลนําออก

แสดง Popup ยืนยันสรางขอมูลนําออก 

1. กดปุม “ยืนยัน” ระบบจะไปประมวลผลเพื่อสรางเปนไฟล Excel โดยเปนการทํางานแบบ BackGound Process โดยที่จะ

ประมวลผลตามคิวที่เขามา 

1
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สถานะนําออก
Tab สถานะนําออก

1. ระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหาไฟลที่มีการกด “สรางขอมูลนําออกไฟล”

2. กด “คนหา” ระบบแสดงรายละเอียดของขอมูล 

3. เมื่อสถานะเปลี่ยนจาก “ กําลังประมวลผล” เปน “สรางไฟลเรียบรอย” สามารถกด (4) นําไฟลออกเปน Excel 

1

2

3
4
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : นําไฟลออกเปน Excel

แสดงรายละเอียดขอมูลใน Excel โดยที่สถานศึกษาตองบันทึกขอมูลใน 4 Column (สีเหลือง) คือ

1. เลขที่ใบเสร็จ (กําหนด Format เปน Text)

2. วันที่เอกสาร (กําหนด Format เปน Text)

3. จํานวนเงินคาเลาเรียนและคาใชจายที่เกี่ยวเนื่องฯ  (ตามที่ผูกูยืมลงทะเบียนเรียนจริง)  (กําหนด Format เปน  Text) 

กรณีที่ไมมีคา ตองระบุเปน 0 หามปลอยวางไวหากปลอยวางไวระบบจะ Reject รายการนั้นออกมา

4. วัตถุประสงคการคืนเงิน (กําหนด Format เปน Text)  ตองระบุใหสอดคลองกับยอดเงินที่สถานศึกษาเรียกเก็บ หาก

ไมสอดคลองกันระบบจะ Reject รายการนั้นออกมา 

  4.1 กรณีเลือก 0 ยอดเงินคาเลาเรียนฯ จะตองมากกวาหรือเทากับเงินโอน

  4.2 กรณีเลือก 1 ยอดเงินคาเลาเรียนฯ จะตองนอยกวายอดเงินโอน

  4.3 กรณีเลือก 2,3,4,5 ยอดเงินคาเรียนฯ จะตองเปน 0

5. บันทึกขอมูลครบถวนใหกด Save ไฟล โดยชื่อไฟลสามารถเปลี่ยนเปนชื่ออื่นไดตามที่ตองการ
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : นําขอมูลเขา

กรณีที่ตองการนําขอมูลเขาสูระบบเพื่อใหระบบประมวลผลยอดเงินที่สถานศึกษาจะตองสงคืน ใหไปที่ Tab 

นําขอมูลเขา (1)  และกดไปที่ปุม “นําเขาขอมูล” (2)
1

2
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ระบบจะมีหนาตางขึ้นมาใหกรอกขอมูลและไฟลที่ตองการนําเขาดังนี้

1.ระบุปการศึกษา

2. ระบุระดับการศึกษา 

3. เลือกไฟลที่ตองการ 

4. ระบุคําอธิบายของไฟลเพิ่มเติม เพื่อชวยในการคนหา

5. กดยืนยันเพื่อนําเขาขอมูล

สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : นําขอมูลเขา

1 2

3

4

5

ไฟลการสงคืนเงิน (e-Audit)
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : นําขอมูลเขา

1

2

เมื่อนําไฟลเขาระบบแลวสามารถคนหาสถานะของไฟลขอมูลนําเขาดังนี้

1. ระบุเงื่อนไขที่ตองการคนหาไฟลที่มีการกดนําเขาขอมูล

2. กด “คนหา” ระบบแสดงรายละเอียดของขอมูล 
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : นําขอมูลเขา

1 2

เมื่อกดคนหาระบบจะแสดงรายละเอียดของการนําเขาขอมูลโดยมีรายละเอียดขอมูลดังนี้

1. หมายเลขนําเขา , ชื่อไฟลที่นําเขาระบบ , รายละเอียดไฟล , วันที่นําเขาขอมูล

2. ปการศึกษา / ภาคเรียน

3. จํานวนทั้งหมดที่นําเขา สําเร็จกี่รายการ ไมสําเร็จกี่รายการ

4. เมื่อสถานะเปลี่ยนจาก “ กําลังประมวลผล” เปน “นําขอมูลเขาเรียบรอยแลว” สามารถกด (5) เพื่อดูรายละเอียด 

“รายการสงคืนเงิน”

3 4 5
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : สงคืนเงิน

1

2

กรณีที่มีเงินตองสงคืน Tab สงคืนเงินจะมีรายละเอียดขอมูลดังนี้

1. แสดงขอมูลไฟลนําเขา ประกอบดวย หมายเลขนําเขา , ชื่อไฟลที่นําเขาระบบ , รายละเอียดไฟล , วันที่นําเขาขอมูล

2. แสดงขอมูลใบ Pay-in Slip ประกอบดวย หมายเลขอางอิง ,สถานะการชําระ , วันที่สรางรายการ , ปการศึกษา/ภาคเรียน , 

จํานวนรายการที่คืนเงิน

3. แสดงรายละเอียดของผูกูยืมที่ตองสงคืนเงินและจํานวนเงิน

4. พิมพใบชําระเงิน (เฉพาะ Role ผูตรวจสอบ)

5. ดาวนโหลดรายละเอียดเปนไฟล Excel

3

4 5
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : ใบชําระเงิน กยศ.205 (Pay-in Slip)

เมื่อกดพิมพใบชําระเงินจะไดใบกยศ.205 (Pay-in Slip) ซึ่งสามารถนําไปชําระไดที่ ธนาคารกรุงไทย และ ธนาคารอิสลาม

*  ขอใหสถานศึกษาจัดพิมพใบชําระเงิน กยศ. 205 (Pay-in Slip) ผานระบบเทานั้น เนื่องจากระบบทําการลดยอดหนี้

รายตัวอัตโนมัติ หากสถานศึกษาจัดทํากยศ. 205 โดยไมผานระบบ จะทําใหระบบลดยอดหนี้ไมไดและมีคาธรรมเนียม

รายละ 10 บาท

** ระยะเวลาในการลดหนี้รายตัวของผูกูยืม

      กรณีชําระเปนเงินสด ประมาณ 2 วันทําการนับจากวันที่ชําระเงิน

      กรณีชําระเปนเช็ค ประมาณ 2 วันทําการหลังจากเช็คผานการเคลียรริ่ง
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : ไมตองสงคืนเงิน

1

สําหรับรายการไมตองสงคืนเงิน ดูรายละเอียดไดที่ Tab รายการที่ไมตองสงคืนเงินจะมีรายละเอียดขอมูลดังนี้

1. แสดงขอมูลไฟลนําเขา ประกอบดวย หมายเลขนําเขา , ชื่อไฟลที่นําเขาระบบ , รายละเอียดไฟล , วันที่นําเขาขอมูล

2. แสดงรายละเอียดของผูกูยืมที่ไมตองสงคืนเงิน

3. ดาวนโหลดรายละเอียดเปนไฟล Excel

3

2
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : ยกเลิกการนําเขาไฟล

กรณีหากตองการยกเลิกการนําเขาไฟล ใหกดที่ปุม ยกเลิกนําเขาไฟล  (1)  ระบุเหตุผลที่ตองการยกเลิก และกดปุมยืนยัน (เฉพาะ Role ผูตรวจสอบ)

1
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สรางขอมูล นําขอมูลเขา

การสงคืนเงิน (e-Audit) : ยกเลิกการนําเขาไฟล

สถานะการชําระเงินจะเปลี่ยนจาก “รอชําระเงินคืนกองทุน” เปน “ยกเลิกสงคืนเงิน”

1
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สิ้นสุดคูมือระบบกองทุนเงินใหกูยืมเพื่อการศึกษาแบบดิจิทัล

Digital Student Loan Fund System : DSL

ขั้นตอนการดําเนินงานระบบสถานศึกษา 

เมนู “การสงคืนเงิน (e-Audit)”

Version 2.0


