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กำรยกเลิกกำรอนุมัติบันทึกค่ำใช้จ่ำยตำมหลักสูตร

กรณบีันทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิไปแล้ว

ด ำเนินกำรด้วยผู้ตรวจสอบรำยกำร (Checker) ผู้ใช้งำนสิทธิ์ ผู้ท ำรำยกำร (Maker) 



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

ข้ันตอนกำรด ำเนินกำร

1. ผู้ตรวจสอบรายการ (Checker) ท าการยกเลิกการอนุมติัค่าใชจ่้ายตามหลักสตูร ตามหลักสตูรท่ีต้องการยกเลิก

2. ระบบจะท าการยกเลิกแบบเบกิเงินของผู้กู้ยมืเงิน และท าการล้างยอดเงินในค่าเล่าเรียนตามท่ีลงทะเบยีนจริง
และสถานะจะกลับไปรอบนัทึกค่าใช้จ่าย และยกเลิกการอนุมติัค่าใช้จ่ายตามหลักสตูร โดยจะสง่กลับไปให้ผู้ท ารายการ (Maker)  
บนัทึกเข้ามาใหม่ และมี Notification  ไปแจ้งผู้กู้ยืมเงินว่ามกีารยกเลิกค่าใชจ่้ายตามหลักสตูร

3. ผู้ท ารายการ (Maker) ท าการบนัทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสตูรเข้ามาใหม่ และทางผู้ตรวจสอบรายการ (Checker) ท าการอนุมติั

4. ผู้ตรวจสอบรายการ (Checker) ท าการบนัทึกค่าเล่าเรียนตามท่ีลงทะเบยีนจริงเขา้มาใหม่

5. ผู้กู้ยืมเงิน บนัทึกแบบเบกิเงิน และยืนยันยอดใหม่

ข้อควรระวัง การยกเลิกการอนุมติัค่าใช้จ่ายตามหลักสตูร มคีวามส าคัญมาก เพราะมกีาร Clear ค่าแบบเบกิเงิน ค่าเล่าเรียนตามท่ี
ลงทะเบยีนจริงค่าใชจ่้ายตาม หลักสตูร ซึ่งก่อนการยกเลิกต้องตระหนกัเปน็อยา่งมาก



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร

4

กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

ผู้ตรวจสอบรายการ ตรวจสอบเมนูบันทึก
ค่าใช้จ่ายตามท่ีลงทะเบียนจริงให้ดู
สถานะก่อนท่ีจะไปยกเลิกการบันทึก
ค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

ผู้ตรวจสอบรายการ ท าการยกเลิกบันทึก
ค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร ท่ีต้องการยกเลิก



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

กดปุม่ยกเลิกการอนุมัติ



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

ระบุเหตุผลของการยกเลิกการอนุมัติ
และกดปุม่ยืนยัน



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

ข้อมูลในส่วนของผู้ตรวจสอบรายการจะ
หายไป และจะถูกส่งกลับไปให้ผู้ท า
รายการบันทึกค่าใช้จ่ายหลักสูตรเข้ามา
ใหม่



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

ข้อมูลในส่วนนี้จะถูกล้างค่า โดยสถานะ
จะกลับมาเปน็ รอบันทึกค่าใช้จ่าย เพื่อให้
ทางผู้ตรวจสอบรายการบันทีกเข้ามาอีก
คร้ัง



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

กดปุม่ แว่นขยายจากหน้าก่อนหน้า จะพบกับข้อมูลท่ี
สามารถยกเลิกได้ ตัวอย่างคือ คุณปวริศา ส่วนคุณ
ไปรยา ไม่สามารถยกเลิกได้เนื่องจากท าการลงนาม
แบบเบิกไปแล้ว



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

หลังจากท่ีผู้ตรวจสอบรายการ ท าการยกเลิกค่าใช้จ่าย
ตามหลักสูตรแล้ว ได้มีการส่งข้อความแจ้งเตือน/อีเมล
ให้ผู้กู้ยืมเงินได้รับทราบว่ามมีการยกเลิกค่าใช้จ่ายตาม
หลักสูตร และได้ท าการยกเลิกแบบยืนยันการเบิกเงิน



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

แสดงรายการแจ้งเตือนบนหน้า website



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร

13

กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

จ้งเตือนบนหน้า we

แสดงรายการแจ้งเตือนในอีเมล



กำรยกเลิกกำรอนุมตัิค่ำใชจ้่ำยตำมหลักสตูร
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กรณผีูต้รวจสอบรำยกำรท ำกำรอนุมัติค่ำใชจ่้ำยตำมหลักสูตร และมกีำรบนัทึกค่ำเล่ำเรยีนตำมทีล่งทะเบยีนจรงิแล้ว ไปแล้ว

แบบยืนยันการเบิกเงินจะถูกยกเลิกไป ทางสถานศึกษา
ต้องท าการบันทึกค่าใช้จ่ายตามหลักสูตร บันทึกค่าเล่า
เรียนตามท่ีลงทะเบียนจริง เข้ามาใหม่ เพื่อให้ผู้กู้ยืมเงิน
สามารถบันทึกแบบยืนยันการเบิกเงินใหม่ได้


