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ขั้นตอนการด าเนินงาน

ระบบสถานศกึษา

เมนู “การส่งคืนเงิน (e-Audit)”
วัตถุประสงค์ของเมนูนี้ เพื่อให้สถานศกึษาทีม่กีารกู้ยมืเงินค่าเล่าเรยีนและค่าใช้จ่ายทีเ่กีย่วเน่ืองกับ
การศกึษา ตรวจสอบจ านวนเงินค่าเล่าเรยีนฯ ทีส่ถานศกึษาได้รบัจรงิจากผู้กู้ยมืเงินแต่ละรายตามทีไ่ด้

ลงทะเบยีนเรยีนจรงิ และส่งผลการตรวจสอบดังกล่าวให้กองทุน หากมเีงินทีต้่องส่งคืนกองทุน ขอให้จัดพิมพ์

ใบช าระเงิน กยศ. 205 (Pay-in Slip) เพื่อเป็นเอกสารประกอบการคืนเงินและใช้ในการลดยอดหนีใ้ห้กับผู้กู้ยมื

เงินแบบอัตโนมัติ
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กระบวนการคืนเงินค่าเล่าเรียนและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา โดยสถานศึกษา

ย่ืนค ำขอส่งคืนเงิน

เจา้หน้าที่

ดูข้อมูลกำรส่งคืนเงิน

สรา้งขอ้มลูรายงาน
การคนืเงนิเป็น

Excel

Upload ขอ้มลู
รายงานการคนืเงนิ

เขา้ระบบ

พมิพใ์บช าระเงนิ
กยศ. 205 

(Pay-in Slip)

แจง้ผล
การคนืเงนิ

ผูกู้ย้มื

LOS LOS LOS LOS

สถานศกึ
ษา

กยศ. 

Intranet

ตรวจสอบ
รายการคนืเงนิเขา้
บญัชกีองทุนฯ

AUTO

แจง้ผล
การคนืเงนิ

LOS

ดขูอ้มลูรายงาน
การคนืเงนิ

LOS

น าฝากเงนิคนืเขา้
บญัชกีองทุนฯ

Manual

บนัทกึรายละเอยีด
ลงทะเบยีนจรงิ

Manual
ประมวลผลยอดเงนิ
ที่่สถานศกึษาตอ้ง

คนื

AUTO
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เมนู “การส่งคืนเงิน (e-Audit)”
เป็นเมนูที่ใช้ส าหรบัสถานศกึษาทีม่ีการกู้ยืมเงินค่าเล่าเรยีนและค่าใช้จ่ายที่
เก่ียวเน่ืองฯ เพ่ือรายงานข้อมูลลงทะเบยีนเรยีนจรงิของผู้กู้ยืมเงินทุกรายว่า
มีผู้กู้ยืมเงินรายใดบา้ง ที่มีเงินต้องส่งคืนหรอืไม่มเีงินส่งคืนกองทุน

* ผู้ท ารายการ มีสิทธิใ์นการใช้งานฟงัก์ชัน น าไฟล์ข้อมูลออก น าเข้าข้อมูล 
สอบถามรายละเอียดขอ้มูล
* ผู้ตรวจสอบรายการ มีสิทธิใ์นการใช้งานฟงัก์ชัน น าไฟล์ข้อมูลออก น าเข้า
ข้อมูล สอบถามรายละเอียดข้อมูล พิมพ์ใบช าระเงิน (กยศ.205) ยกเลิกการ
น าเข้าข้อมูล

การส่งคืนเงิน (e-Audit)
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

2

3

4

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สรา้งขอ้มลูน าออก ที่ Tab “สรา้งข้อมูลน าออก” 
ตัวช่วยการค้นหาจะแบ่งออกได้เป็น 3 กลุ่มดังนี้
1.ก าหนดปกีารศกึษา , ระดับการศกึษา , ภาคเรยีน
2.เลือกคณะ/หลักสูตร (อุดมศกึษา),ประเภทวิชา/สาขาวิชา (อาชวีศกึษา) , 
แผนการเรยีน (มัธยมศกึษา) โดยสามารถเลือกเปน็รายการ หรอืสามารถเลือก
ท้ังหมด
3.ประเภทกองทุน , สถานะการโอนเงิน (โอนเงินส าเรจ็,อยู่ระหว่างด าเนินการ, โอน
เงินไม่ส าเรจ็ , สถานะการรายงานการคืนเงิน (ยังไม่ได้รายงาน , รายงานแล้ว) 
4.เม่ือก าหนดเง่ือนไขตาม 1- 3 เรยีบรอ้ยแล้วใหก้ดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดง
รายละเอียดของขอ้มูล 

1
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สรา้งขอ้มลูน าออก

1. แสดงรายละเอียดขอ้มูลตามเง่ือนไข โดยข้อมูลที่แสดงจะประกอบด้วยขอ้มูลผูกู้้
(ช่ือ นามสกุล, เลขประจ าตัวประชาชน, รหัสนักศกึษา) , ระดับการศกึษา ข้อมูล
การศกึษา(หลักสูตร , สาขาวิชา) , เลขยืนยันแบบเบิกเงิน ,ประเภทกองทุน , ยอด
รวมค่าเล่าเรยีนที่ลงทะเบยีนจรงิ , ยอดรวมค่าเล่าเรยีนที่ผูกู้้ยืมเงินเบกิ , ยอดโอน , 
สถานะการรายงานการคืนเงิน ,สถานะการโอนเงิน

1
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สรา้งขอ้มลูน าออก
1. กรณีเลือกเง่ือนไข สถานะการรายงานการคืนเงินเปน็รายงานแล้ว
2. ระบบแสดงรายละเอียดของขอ้มูล เลขที่ใบเสรจ็ , วันที่ใบเสรจ็ , จ านวนเงินที่
ลงทะเบยีนเรยีจรงิ และวัตถุประสงค์การคืนเงิน

1

2
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สรา้งขอ้มลูน าออก

กรณีที่ต้องการสรา้งขอ้มูลน าออกเปน็ไฟล์ Excel กดไปที่ปุ่ม “สรา้งข้อมูลน าออก”  (1)

1
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สรา้งขอ้มลูน าออก

แสดง Popup ยืนยันสรา้งข้อมูลน าออก 
1. กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบจะไปประมวลผลเพ่ือสรา้งเป็นไฟล์ Excel โดยเปน็การ
ท างานแบบ BackGound Process โดยที่จะประมวลผลตามคิวทีเ่ข้ามา 

1
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สถานะน าออก
Tab สถานะน าออก
1. ระบุเง่ือนไขที่ต้องการค้นหาไฟล์ที่มกีารกด “สรา้งข้อมูลน าออกไฟล์”
2. กด “ค้นหา” ระบบแสดงรายละเอียดของขอ้มูล 
3. เม่ือสถานะเปลีย่นจาก “ ก าลังประมวลผล” เป็น “สรา้งไฟล์เรยีบรอ้ย” 
สามารถกด (4) น าไฟล์ออกเป็น Excel 

1

2

3

4
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : น าไฟลอ์อกเป็น Excel

แสดงรายละเอียดขอ้มูลใน Excel โดยที่สถานศกึษาต้องบันทึกข้อมูลใน 4 
Column (สีเหลือง) คือ
1. เลขที่ใบเสรจ็ (ก าหนด Format เป็น Text)
2. วันที่เอกสาร (ก าหนด Format เป็น Text)
3. จ านวนเงินค่าเล่าเรยีนและค่าใช้จ่ายทีเ่ก่ียวเน่ืองฯ  (ตามที่ผู้กู้ยืม
ลงทะเบยีนเรยีนจรงิ) (ก าหนด Format เป็น  Text) กรณทีีไ่ม่มค่ีา ต้องระบุ
เป็น 0 หา้มปล่อยว่างไว้หากปล่อยว่างไว้ระบบจะ Reject รายการน้ันออกมา
4. วัตถุประสงค์การคืนเงิน (ก าหนด Format เป็น Text)  ต้องระบุให้
สอดคล้องกับยอดเงินที่สถานศกึษาเรยีกเก็บ หากไม่สอดคล้องกันระบบจะ 
Reject รายการน้ันออกมา

4.1 กรณีเลือก 0 ยอดเงินค่าเล่าเรยีนฯ จะต้องมากกว่าหรอืเท่ากับเงินโอน
4.2 กรณีเลือก 1 ยอดเงินค่าเล่าเรยีนฯ จะต้องน้อยกว่ายอดเงินโอน
4.3 กรณีเลือก 2,3,4,5 ยอดเงินค่าเรยีนฯ จะต้องเป็น 0

5. บันทึกข้อมูลครบถ้วนใหก้ด Save ไฟล์ โดยช่ือไฟล์สามารถเปลีย่นเป็นช่ือ
อ่ืนได้ตามที่ต้องการ
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : น าขอ้มลูเขา้

กรณีที่ต้องการน าข้อมูลเขา้สู่ระบบเพ่ือให้ระบบประมวลผลยอดเงินที่
สถานศกึษาจะต้องส่งคืน ให้ไปที่ Tab น าข้อมูลเข้า (1)  และกดไปที่
ปุ่ม “น าเข้าข้อมูล” (2)

1

2
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ระบบจะมีหน้าต่างขึ้นมาใหก้รอกข้อมูลและไฟล์ทีต้่องการน าเขา้ดังนี้
1.ระบุปีการศกึษา
2. ระบุระดับการศกึษา 
3. เลือกไฟล์ที่ต้องการ 
4. ระบุค าอธิบายของไฟล์เพ่ิมเติม เพ่ือช่วยในการค้นหา
5. กดยืนยันเพื่อน าเข้าขอ้มูล

สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : น าขอ้มลูเขา้

1 2

3

4

5

ไฟลก์ารส่งคืนเงิน (e-Audit)
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : น าขอ้มลูเขา้

1

2

เม่ือน าไฟล์เข้าระบบแล้วสามารถค้นหาสถานะของไฟล์ขอ้มูลน าเขา้ดังนี้
1. ระบุเง่ือนไขที่ต้องการค้นหาไฟล์ที่มกีารกดน าเข้าขอ้มูล
2. กด “ค้นหา” ระบบแสดงรายละเอียดของขอ้มูล 
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : น าขอ้มลูเขา้

1 2

เม่ือกดค้นหาระบบจะแสดงรายละเอียดของการน าเขา้ขอ้มูลโดยมรีายละเอียด
ข้อมูลดังนี้
1. หมายเลขน าเข้า , ช่ือไฟล์ที่น าเข้าระบบ , รายละเอียดไฟล์ , วันที่น าเข้าข้อมูล
2. ปีการศกึษา / ภาคเรยีน
3. จ านวนท้ังหมดที่น าเข้า ส าเรจ็ก่ีรายการ ไม่ส าเรจ็ก่ีรายการ
4. เม่ือสถานะเปลีย่นจาก “ ก าลังประมวลผล” เป็น “น าข้อมูลเข้าเรยีบรอ้ยแล้ว” 
สามารถกด (5) เพ่ือดูรายละเอียด “รายการส่งคืนเงิน”

3 4 5
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : สง่คนืเงนิ

1

2

กรณีที่มีเงินต้องส่งคืน Tab ส่งคืนเงินจะมีรายละเอียดขอ้มูลดังนี้
1. แสดงขอ้มูลไฟล์น าเขา้ ประกอบด้วย หมายเลขน าเขา้ , ช่ือไฟล์ที่น าเข้าระบบ , 
รายละเอียดไฟล์ , วันที่น าเข้าข้อมูล
2. แสดงขอ้มูลใบ Pay-in Slip ประกอบด้วย หมายเลขอ้างอิง ,สถานะการช าระ , 
วันที่สรา้งรายการ , ปีการศกึษา/ภาคเรยีน , จ านวนรายการที่คืนเงิน
3. แสดงรายละเอียดของผูกู้้ยืมทีต้่องส่งคืนเงินและจ านวนเงิน
4. พิมพ์ใบช าระเงิน (เฉพาะ Role ผู้ตรวจสอบ)
5. ดาวน์โหลดรายละเอียดเป็นไฟล์ Excel

3

4 5
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : ใบช าระเงนิ กยศ.205 (Pay-in Slip)

เม่ือกดพิมพ์ใบช าระเงินจะได้ใบกยศ.205 (Pay-in Slip) ซึ่งสามารถน าไปช าระ
ได้ที่ ธนาคารกรุงไทย และ ธนาคารอิสลาม

*  ขอใหส้ถานศกึษาจัดพิมพ์ใบช าระเงิน กยศ. 205 (Pay-in Slip) ผ่านระบบ
เท่าน้ัน เน่ืองจากระบบท าการลดยอดหนีร้ายตัวอัตโนมติั หากสถานศกึษา
จัดท ากยศ. 205 โดยไม่ผ่านระบบ จะท าใหร้ะบบลดยอดหนีไ้ม่ได้และมี
ค่าธรรมเนยีมรายละ 10 บาท

** ระยะเวลาในการลดหนีร้ายตัวของผู้กู้ยืม
กรณชี าระเป็นเงินสด ประมาณ 2 วันท าการนับจากวันทีช่ าระเงิน
กรณชี าระเป็นเช็ค ประมาณ 2 วันท าการหลังจากเช็คผ่านการเคลยีรร์ิง่
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : ไมต่อ้งสง่คนืเงนิ

1

ส าหรบัรายการไม่ต้องส่งคืนเงิน ดูรายละเอียดได้ที ่Tab รายการที่ไม่ต้องส่งคืนเงิน
จะมีรายละเอียดขอ้มูลดังนี้
1. แสดงขอ้มูลไฟล์น าเขา้ ประกอบด้วย หมายเลขน าเขา้ , ช่ือไฟล์ที่น าเข้าระบบ , 
รายละเอียดไฟล์ , วันที่น าเข้าข้อมูล
2. แสดงรายละเอียดของผูกู้้ยืมทีไ่ม่ต้องส่งคืนเงิน
3. ดาวน์โหลดรายละเอียดเป็นไฟล์ Excel

3

2
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : ยกเลกิการน าเขา้ไฟล์

กรณีหากต้องการยกเลิกการน าเข้าไฟล์ ให้กดที่ปุ่ม ยกเลิกน าเข้าไฟล์  (1)  ระบุเหตุผลที่ต้องการยกเลิก และกดปุ่ม
ยืนยัน (เฉพาะ Role ผู้ตรวจสอบ)

1
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สรา้งขอ้มลู น าขอ้มลูเขา้

การส่งคืนเงิน (e-Audit) : ยกเลกิการน าเขา้ไฟล์

สถานะการช าระเงินจะเปลีย่นจาก “รอช าระเงินคืนกองทุน” เป็น “ยกเลิกส่งคืนเงิน”

1
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การตรวจสอบผลการด าเนินงานในระบบ e-Audit

เมื่อสถานศึกษาน าส่งข้อมูลเข้าระบบเรียบร้อยแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ โดยไปท่ีเมนู รายงาน ดังนี้
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เมนูรายงานสรปุผลการด าเนินงานภาพรวมสะสมทกุปีการศึกษา
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เมนูรายงานสรปุผลการด าเนินงานภาพรวมสะสมทกุปีการศึกษา

เลือกปีการศึกษา  => เลือกลักษณะการกู้ยมื => ค้นหา  

1 2

3



25

เมนูรายงานสรปุผลการด าเนินงานภาพรวมสะสมทกุปีการศึกษา

เลือ่นแถบเมนบูราไปดา้นขวามือเพื่อดขูอ้มลู        
สว่นท่ีเหลอื หรอื กดดาวนโ์หลด excel เพือ่ดู
ภาพรวมของขอ้มลูทัง้หมด
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เมนูรายงานสรปุผลการด าเนินงานภาพรวมสะสมทกุปีการศึกษา

ดาวน์โหลด excel

จากตาราง ท าให้สถานศึกษาทราบว่า
• ส่งข้อมูลมาครบหรือไม่ (โดยเปรียบเทียบการโอนเงินของข้อมูลการโอนเงิน และลงทะเบียนเรียน 

(จากสถานศึกษาส่งไฟล)์ หากจ านวนเท่ากัน แสดงว่าส่งข้อมูลครบ) 
• มีเงินส่วนเกินที่ต้องส่งคืนให้กองทุนหรือไม่ ถ้ามีเงินส่งคืน ส่งคืนแล้วจ านวนเท่าไหร่/ไม่ส่งคืนจ านวน
เท่าไหร่
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เมนูรายงานตรวจสอบผลการด าเนินงานรายภาคเรียน



28

เมนูรายงานตรวจสอบผลการด าเนินงานรายภาคเรียน

1 2

3

4
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เมนูรายงานตรวจสอบผลการด าเนินงานรายภาคเรียน

สามารถตรวจสอบจ านวนรายที่ยังไม่ได้ส่งข้อมูลเข้า
ระบบ และสถานศึกษาสามารถคลิก๊ที่แว่นขยายเพื่อดู
รายช่ือของนักเรียน/นักศึกษาที่ได้



30

สิ้นสุดคู่มือระบบกองทุนเงินให้กู้ยืมเพื่อการศกึษาแบบดิจิทัล

Digital Student Loan Fund System : DSL

ข้ันตอนการด าเนินงานระบบสถานศกึษา 
เมนู “การส่งคืนเงิน (e-Audit)”
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