




การจัดท าเอกสารก่อนน าส่งธนาคาร

ขั้นตอนจัดท าเอกสารกู้ยมื เพือ่น าส่งในแต่ละภาคเรียน

1. การลงนามบนสัญญา* / แบบยนืยันเบกิเงนิ / ส าเนาบัตรประชาชน 
(สัญญาลงนามเฉพาะในภาคเรียนที ่1)*

2. การจัดชุดเอกสารสัญญา / แบบยนืยัน และ ส าเนาบัตรประชาชน

3. การจัดท าใบน าส่งเอกสาร กยศ. 107 บนระบบตัวแทน

4. การจัดเรียงสัญญา/แบบยนืยัน ตามล าดับในใบน าส่ง

5. การจัดส่งเอกสารฉบับจริงให้ธนาคาร



 

ลงนามบน สัญญา / แบบเบิกเงิน / ส าเนาบัตรฯให้ครบถ้วน 
-ผู้กู้ยืม
-ผู้แทนโดยชอบธรรม (ถ้าม)ี
-พยานทั้ง 2 ท่าน**

ลงนามรับรองส าเนาบัตรประชาชนให้ตรงกับเจ้าของบัตร 
และต้องเป็นคนเดียวกับที่ระบุในสัญญา / แบบเบิกเงิน

ลงนามไม่ครบถ้วน บนสัญญา / แบบเบิกเงิน / ส าเนาบัตรฯ
-ขาดลายเซ็น ผู้กู้
-ขาดลายเซ็น ผู้แทนฯ 
-ขาดลายเซ็น พยาน

ลงนามรับรองส าเนาบัตรประชาชนผิดคน
ลงนามรับรองส าเนาบัตรประชาชน แต่ไม่ใช่คนที่ระบุในสัญญา / 
แบบเบิกเงิน

การลงนาม สัญญากู้ยืม / แบบยืนยันเบิกเงิน / ส าเนาบัตรประชาชน



ตัวอย่างสัญญา หน้า 1 ตัวอย่างสัญญาหน้า 6



ตัวอย่างแบบเบิกเงิน

▪ บาร์โค้ด
▪ ภาคเรียนที่
▪ ค่าเล่าเรียน
▪ ค่าครองชีพ
▪ ลงชื่อผู้กู้ยืม
▪ ลงชื่อผู้แทนฯ (ถ้ามี)
▪ ลงชื่อพยาน 1
▪ ลงชื่อพยาน 2







 

การจัดชุดเอกสารสัญญา / แบบยืนยัน และ ส าเนาบัตรประชาชน
รวบรวมเอกสาร
จัดชุดสัญญา + แบบยืนยัน + ส าเนาบัตรประชาชน 
“ผู้กู้ 1 ราย = เอกสาร 1 ชุด”

แยกเอกสารออกจากกัน 
แยกสัญญา – แบบยืนยัน – ส าเนาบัตรประชาชน
“ไม่จัดเป็นชุด” 

การจัดท าใบน าส่งเอกสาร กยศ.107
ใบน าส่ง กยศ.107 แต่ละใบ
- ควรมีเอกสารผู้กู้ 25 รายต่อใบน าส่ง

ใบน าส่ง กยศ.107 หนึ่งใบ 
- มีเอกสารผู้กู้ 1 ราย (น้อยเกินไป)
- มีเอกสารผู้กู้เกิน 50 ราย (มากเกินไป)







 

การจัดเรียง สัญญา / แบบยืนยัน และเอกสารแนบ

เรียงล าดับ สัญญา/แบบยืนยันและเอกสารแนบ
ให้ตรงตามรายชื่อในใบน าส่ง กยศ.107

ไม่จัดเรียงล าดับเอกสารตามรายชื่อในใบน าส่ง กยศ.107
ท าให้เกิดข้อผิดพลาด คือ เอกสารขาด เกิน หรือ ซ้ า

การจัดส่งเอกสารฉบับจริงให้ธนาคาร

จัดส่งเอกสารให้ถูกต้องตามธนาคารที่ระบุในใบน าส่ง 
(บาร์โค้ด มุมบนซ้าย)

จัดส่งเอกสารผิดธนาคาร หรือ 
รวมเอกสาร 2 ธนาคาร จัดส่งในซองเดียวกัน










