
เทคนิคง่ายๆ

ให้สถานศึกษาและผู้กู้ยืม

ได้รับเงินกู้ยืมโดยเร็ว



จัดการเอกสารอย่างไรดี ?



การลงนามสัญญากู้ยืมและแบบเบิกเงิน

- ลงนามให้ครบทุกจุด ทุกฉบับ ด้วยลายมือชื่อที่เหมือนกัน

- ผู้ลงนามต้องเป็นคนเดียวกับที่ระบุในสัญญา / แบบเบิกเงิน

- ลงนามด้วยตนเองเทา่นัน้ ห้ามลงนามแทนกัน ผู้ที่ต้องลงนาม ประกอบด้วย 

- ผู้กู้ยืม 

- ผู้แทนโดยชอบธรรม/ผู้ปกครอง (กรณีผู้กู้ยืมอายุไม่เกิน 20 ปีบรบิูรณ์)

- พยาน 2 ท่าน (ต้องไม่ใช่คนเดียวกัน)



ตัวอย่างการลงนามสัญญากู้ยืม



ตัวอย่างการลงนามแบบเบิกเงิน



ส าเนาบัตรประชาชน

- บัตรประชาชนไม่หมดอายุ

- ถ่ายเอกสารส าเนาเฉพาะด้านหน้าบัตร

- ใช้กระดาษ A4 สีขาว

- ข้อมูลในส าเนาบัตรชัดเจน

- เจ้าของเอกสารลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้องด้วยตนเอง

- ใช้ปากกาลูกลื่นสีน ้าเงิน

- ห้ามใช้น ้ายาลบค าผิดหรอืขีดฆ่า

- รูปแบบลายเซ็นต้องเหมือนกันในเอกสารแบบเบิกเงินและ

สัญญาทุกฉบับ



1 ใบน าส่งควรมีจ านวนผู้กู้ยืม
25-50รายการ

ตัวอย่างใบน าส่ง กยศ.107

จัดส่งเอกสารให้ธนาคารตามท่ีอยู่ในใบน าส่ง

ธนาคาร



การจัดชุดเอกสารและจัดส่ง

เอกสาร 1 ชุด ประกอบด้วย

- สัญญากู้ยืม (7 หน้า)

- แบบเบิกเงิน (1 หน้า)

- ส าเนาบัตรประชาชน ผู้กู้ยืม 

- ส าเนาบัตรประชาชน ผู้แทนโดยชอบธรรม (ถ้าม)ี

“จัดส่งให้ถูกธนาคาร”

เรยีงล าดับชุดเอกสาร ให้ตรงตามรายชื่อในใบน าส่ง 
กยศ. 107 

จัดส่งเอกสารให้ถูกต้องตามธนาคารท่ีระบุในใบน าส่ง 
(สังเกตบาร์โค้ด มุมบนซ้าย)



เอกสารไม่ถูกต้องที่พบบอ่ย

1. เอกสารฉบับจรงิ ลงนามไม่ครบถ้วน

เช่น ขาดลายเซ็นพยาน ลงนามผิดคน ลงนามสลับชอ่งกันของผู้กู้ / ผู้แทนฯ 

2. เอกสารฉบับจรงิ จ านวนหน้าไม่ครบ แนบส าเนาบัตรประชาชนไม่ครบ

เช่น สัญญาส่งมาไม่ครบ 7 หน้า หรอื ไม่ได้แนบส าเนาบัตรประชาชนของผูแ้ทนฯ 

3. เอกสารฉบับจรงิ ส่งผิดคน ส่งผิดภาคเรยีน

4. ภาพสแกน กับ เอกสารฉบับจรงิ “ไม่ตรงกัน”

เอกสารฉบับจรงิถูกต้อง แต่ ภาพสแกนผิดคน ผิดเทอม ขาดส าเนาบัตรประชาชน

5. จ านวนเอกสารท่ีได้รับ กับ จ านวนรายการในใบน าส่งไม่เท่ากัน

ส่วนมากพบเอกสาร ซ ้า ขาด เกินจากใบน าส่ง เน่ืองจากไม่ได้จัดเรยีงล าดับตามรายช่ือ



Thank you
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